
CITTA'  METROPOLITANA DI PALERMO

                DIREZIONE POLITICHE SOCIALI, PUBBLICA ISTRUZIONE,POLITICHE GIOVANILI, SPORT,
                                                           ATTIVITA'  PRODUTTIVE, CULTURA, TURISMO  

pec: attivitaproduttive@cert.provincia.palermo.it

DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE PER IL RILASCIO DELL'AUTORIZZAZIONE  
ALL'ESERCIZIO DELL'ATTIVITA' DI UNO STUDIO DI CONSULENZA PER LA CIRCOLAZIONE 
DEI  MEZZI  DI  TRASPORTO    -                            

□ A) Certificazione contestuale di cittadinanza, nascita e residenza( autocertificazione);

□ B) Certificato generale del casellario giudiziale ( autocertificazione);

□ C) Certificato della Procura relativo ai carichi pendenti ( autocertificazione);

□ D) Attestato di  idoneità professionale  di cui all’art.5 della legge 08.08.1991, n.264  -

□ E) Autocertificazione relativa all'iscrizione alla Camera di Commercio con non fallenza ed antimafia
( sarà esibito dopo il rilascio dell’autorizzazione);

□ F) Documento relativo al possesso di adeguata capacità finanziaria di Euro 51.645,70 (£.100.000.000)
che deve essere comprovata mediante un’attestazione di affidamento nelle varie forme tecniche rilasciata
da parte di: a) aziende o istituti di credito; b) società finanziarie con capitale sociale non inferiore ad Euro
2.582.284,49 (cinque miliardi). Rientra nelle varie forme tecniche anche la polizza fidejussoria contratta
con società assicurative fermo restando che il capitale sociale della società di assicurazione non deve essere
inferiore ad Euro 2.582.284,49 (cinque miliardi).
Questo documento sarà esibito dopo la  verifica della documentazione necessaria e dell’idoneità dei locali
effettuata dal nostro funzionario tecnico e dovrà essere  acquisito dal nostro ufficio prima del rilascio  dell'
autorizzazione -

□  G)  LOCALI:  1)  Planimetria  in  scala  1:100 dei  locali  dell’agenzia,  opportunamente  quotata,  con
indicata l'altezza  che deve essere conforme  a  quella prevista  dal Regolamento comunale , la superficie
utile di  ogni ambiente e l'esatta destinazione;  2)  Relazione tecnico-illustrativa,  nella quale si   attesta
l'idoneità dei  locali   adibiti   all'uso di  studio di  consulenza per la circolazione dei  mezzi  di  trasporto
relativamente agli  aspetti  tecnici, igienico - sanitari, urbanistici e di sicurezza sui luoghi di lavoro,  in
base a quanto previsto dalla vigente normativa. Entrambi gli elaborati dovranno essere  redatti e firmati
da un tecnico abilitato iscritto all'albo professionale; 3)  Stralcio del foglio di mappa catastale, in scala
1:2000/1:1000, per un raggio di almeno 100 metri dalla sede evidenziata  dell'agenzia; 4) Visura catastale
che riporti la  categoria  “A 10”  ; 5) Planimetria catastale.

□ H)  Documento comprovante la proprietà dei locali o contratto di locazione,  da cui si evince la piena
disponibilità degli stessi , nel quale sarà specificato che i locali saranno adibiti ad uso esclusivo dell'attività
di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto,  registrato presso l'Agenzia delle Entrate,.

□ I) Certificato di agibilità dei locali rilasciato dal Comune  -  Se l’anno di costruzione dell’edificio che
ospiterà  i  locali  della  costituenda  agenzia  è  antecedente  all’anno  1934,  così  come  previsto  dal  Regio



Decreto  n.1265  del  1934,  non  potendosi  produrre  il  certificato  di  agibilità  rilasciato  dal  Comune,  è
necessaria una perizia giurata redatta da un tecnico abilitato che attesti l’anno di costruzione e l’agibilità. 

□ L) Dichiarazione di conformità degli impianti elettrici ai sensi della L. 46/90, rilasciata  da una ditta
specializzata  regolarmente  iscritta  alla  Camera  di   Commercio,  dovrà  essere  esibito  il  certificato
camerale della  stessa.

Si precisa che, ai sensi del D.M. 9.11.92, i locali devono essere adibiti ad uso esclusivo dell’attività di
consulenza  per  la  circolazione  dei  mezzi  di  trasporto, sono  riconosciuti  idonei  da  questa
Amministrazione, mediante accertamento del nostro funzionario tecnico e devono comprendere:

1) un ufficio ed un archivio di  almeno 30 mq di  superficie complessiva,  con non meno di 20 mq
utilizzabili per il primo se posti in ambienti diversi. L’ufficio, aerato ed illuminato, dovrà essere
dotato di un arredamento atto a permettere un temporaneo agevole stazionamento del pubblico.

2) servizi igienici composti da bagno ed antibagno illuminati ed aerati.
3) Idoneità locali per quanto concerne gli aspetti urbanistici di sicurezza in base a quanto previsto

dalla  normativa  in materia vigente, Legge   626/94  e sue modifiche e integrazioni;

□  M)  Dichiarazione  sostitutiva  di  certificazione  che  attesti  la  non  dipendenza   del  titolare
dell’autorizzazione da enti pubblici  o privati;

N) Nell’istanza  l’utente è tenuto a  indicare l’esatta  denominazione della costituenda agenzia.

O)In caso di società deve essere presentato anche l’atto costitutivo regolarmente registrato nel quale  sarà
citata  l'attività di  consulenza per la circolazione dei mezzi  di trasporto,  lo statuto vigente, quando
previsto, e i documenti di cui alle lettere a), b), c) devono essere  presentati:
            1)    da tutti i soci, quando trattasi di società di persone;

             2)    dai soci accomandatari, nel caso di società in accomandita semplice o per azioni;
             3)    dagli amministratori per  ogni altro tipo di società.

□  P)  Dichiarazione  sostitutiva  di   certificazione,  resa  dal  titolare  dell’agenzia,  circa  i  dipendenti  o
collaboratori, con indicati i dati anagrafici e le loro mansioni ; 

□ Q) Visura di regolarità contributiva del personale in carico,  da richiedere  presso le sedi  I.N.P.S.
(autocertificazione);

□ R) Il rilascio dell’autorizzazione è subordinato al versamento del contributo una tantum di € 25,82
così come determinato dal D.M. 26.04.96. Detto versamento deve essere effettuato tramite c.c.p. n. 4903
intestato  a:  “  Tesoreria  Provinciale  dello  Stato,  Palermo,  o  mediante  versamento  diretto  presso  la
Tesoreria  Provinciale  della  Banca  d’Italia,  via  Cavour  n.  131,  Palermo,  indicando  come  causale  del
versamento, in entrambi i casi : “ Capo  XV , Capitolo 2454 , art. 2 ”.  
      

□ S) Contrassegno, rilasciato elettronicamente dalle Tabaccherie, del  valore di €  16,00 (marca virtuale),
giusto decreto ministeriale pubblicato sulla Gazzetta ufficiale del 26 giugno 2007, da esibire al momento
del  rilascio dell’autorizzazione
 Si  precisa  che  tutti  i  documenti   richiesti,  accompagnati  da  istanza  in  carta  libera,  debitamente

firmata,  dovranno  pervenire  al  nostro  ufficio,   mediante  presentazione  degli  stessi   al  protocollo
dell’Archivio  Generale  di  questa  Amministrazione,  sito  in  Via  Maqueda  n.100,   con  la  seguente
intestazione:DIREZIONE  ATTIVITA’  PRODUTTIVE  -  UFFICIO  AUTOSCUOLE  E  STUDI  DI
CONSULENZA AUTOMOBILISTICA ,Via Maqueda, n.100  - 90100  PALERMO

N.B. : Eventuali autocertificazioni dovranno riportare data e firma, unitamente alla fotocopia di un
documento  di riconoscimento  valido


